Паспорт библиотеки
учреждения общего  среднего образования
 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Актюбинская СОШ»
п. Актюбинский пер. Школьный 15
8 - 3536623473
Ф.И.О. руководителя общеобразовательного учреждения 
Бралина Кульшат Жангельдиновна
Библиотекарь – Суходолова Галина Викторовна

1. общие сведения
1.1  Год основания библиотеки   5 декабря 1977года
1.2 Этаж   второй
1.3 Общая площадь                       90 кв.м.
1.4 Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку:  да
1.5 Наличие читального зала:   нет
1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да
1.7 Материально-техническое обеспечение библиотеки  стеллажи – 12 шт. выставочные витрины (2 шт.), компьютер – 1 шт. столы 5 шт.
2. сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки:    1единица
2.2 Базовое образование заведующего библиотекой   высшее, 
ОГУ  г. Орск кафедра «Технология и предпринимательство»  
[bookmark: _GoBack]2.2 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой 7 лет
2.3 Стаж работы в данном образовательном учреждении  22 года
2.4 Разряд оплаты труда по ЕТС заведующего библиотекой  8 разряд
2.5 Размер надбавки 10% (общий фонд библиотеки) заведующего библиотекой .                                                                                                               
2.6 Повышение квалификации: курсы и стажировка: нет
2.7.1 Участие в конкурсах, награждениях: нет
2.8 Совмещение библиотечной и педагогической деятельности:  да
2.9 Владение компьютером: да

3. График работы библиотеки     
   
          Ежедневно  с     9. 30 - 13.00           

4.Наличие нормативных документов
4.1 Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой:  да
4.2 План работы библиотеки:  да
4.3Должностная инструкция заведующего библиотекой:  да
5. Наличие отчетной документации
5.1 Книга суммарного учета основного фонда:  да
5.2 Инвентарные книги:  да
5.3 Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных:  да
5.4 Дневник библиотеки: да
5.5 Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных: да
5.7 Тетрадь выдачи учебников по классам: да
5.8 Папки актов движения фондов: да
6. Сведения о фонде
6.1 Основной фонд библиотеки (экз.) 9786
6.2 Общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания -  1361
6.3 Художественная литература -4416
6.4 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией: да
6.5Учебный фонд библиотеки  -1881
6.6 Расстановка учебного фонда по предметам, по классам . 
6.7  В фонде библиотеки имеется  308  документов на электронных носителях.
7. Выставочная работа
7.1. Общее количество книжных выставок: 5
7.2. Основные выставочные работы  к знаменательным датам, о вреде наркомании, ЕГЭ.
8. Индивидуальная работа с читателями
8.1. Виды индивидуальной работы  : 
      -  анкетирование
      -  информация о новых поступлениях
      -  информация по читательскому интересу      
      -  индивидуальные рекомендательные беседы
      -  индивидуальные беседы о прочитанном   


9. Читатели библиотеки -  57
Количество по группам: 
Учащихся начальной школы – 22
Учащихся средней школы -    31
Учащихся старшей школы -   4
Педагогических работников -   12
Другие читатели - 6
10. Основные показатели работы
10.1 Книговыдача (за год) -  1115
10.2. Книгообеспеченность -  104%
10.3. Посещаемость –8%
10.4 читаемость – 6  %



                    

